ISTITUTO STATALE D'ARTE A.VENTURI

via dei Servi n.21 – 41100 Modena – tel 059/22.21.56 – Fax 059/24.72.93

BIBLIOTECA DI ISTITUTO - NORME DI COMPORTAMENTO PER GLI UTENTI

 1. Per accedere ai locali della biblioteca è obbligatorio depositare all'ingresso borse, zaini, cartelle.

 2. Per avere diritto al prestito e l'utilizzo delle strumentazioni della biblioteca è necessario munirsi dell'apposito tesserino di riconoscimento. In via transitoria verrà effettuato un riscontro tramite gli elenchi degli iscritti all'Istituto e il documento di identità

 3. Per l'iscrizione al prestito da parte di utenti esterni è necessario aver compiuto il tredicesimo anno di età.

 4. È ammesso il prestito per un massimo di due volumi contemporanemente; sono esclusi dal prestito i volumi di sola consultazione, i VHS, i cd rom, i compact disk

 5. Il prestito del materiale audiovisivo e informatico è concesso ai soli docenti della scuola, su prenotazione e per un solo giorno di utilizzo. Il prestito dei volumi è limitato a 30 giorni, può essere rinnovato per altri 15 giorni e per non più di una volta, purchè i volumi non siano stati, nel frattempo, prenotati da altri lettori e purchè il lettore si presenti prima della scadenza del prestito. Chi ha in carico prestiti scaduti non può rinnovarli, né ottenerne altri, fino a che non avrà regolarizzato la propria posizione. Per chi restituisce i libri con un ritardo superiore ai 30 giorni (60 giorni dalla data di prestito) è previsto il versamento di una somma di €5 per gli utenti interni e di €13 per gli esterni, a titolo di rimborso spese, oltre alla riconsegna dei libri. La biblioteca non conserva riviste specialistiche che appartengono alle sezioni e la loro diffusione sarà organizzata dai responsabili delle sezioni stesse. 

 6. È consentito ai docenti, esclusivamente ai fini dell'attività didattica, un prestito di durata superiore a 30 giorni e per un numero di volumi superiori a 2. Il docente è responsabile della conservazione e della restituzione del/i volume/i, ed è tenuto a mettere a disposizione tali opere per una singola consultazione agli utenti che ne facciano una motivata richiesta. 

 7. Il prestito è sospeso per tutti gli studenti dal 31 maggio al 10 settembre, eccetto per gli alunni delle classi 5° pre i quali il prestito è prolungato fino al termine degli esami di stato e comunque non oltre il 15 luglio. La mancata restituzione dei volumi in prestito non consente il ritiro del diploma di maturità. Per gli utenti esterni il servizio è sospeso dal 31 maggio al 15 settembre. 

 8. Per i docenti con nomina a tempo indeterminato e in servizio nell'istituto è consentito il prestito estivo di 5 volumi da riconsegnare entro il 10 settembre

 9. I libri prenotati sono tenuti a disposizione per 5 giorni. Trascorsi 5 giorni dal rientro, i testi saranno nuovamente a disposizione di tutti.

 10. Il lettore è tenuto a verificare l'integrità e lo stato di conservazione delle opere ricevute in prestito e a far notare all'addetto le mancanze riscontrate. È vietato fare segni, scrivere, piegare le pagine, macchiare o sciupare le opere ricevute in prestito o consegna. Il lettore che, sia pur inavvertitamente, deteriori o smarrisca i volumi in prestito, è tenuto a sostituirli o a rimborsare il prezzo aggiornato.

 11. Se la pubblicazione non è più in commercio, il rimborso a carico del lettore è calcolato moltiplicando il prezzo di copertina per un coefficente pari a:

· 10 per i libri stampati dal 1960 al 1970

· 0,5 per i libri stampati dal 1971 al 1989

· 1,3 per i limbri stampati dal 1981 al 1990

· 1,2 per i libri stampati dal 1991 a oggi

· per i libri stampati anteriormente al 1960 la valutazione sarà effettuata caso per caso

 12. Il prestito è concesso a titolo personale; è vietato prestare ad altri le opere ricevute in prestito dalla biblioteca.

 13. La biblioteca non è responsabile per oggetti, denaro o libri personali smarriti nei locali

 14. Fatto salvo che fino al termine della catalogazione non sarà possibile accedere alla biblioteca, si decide che:

· il prestito è consentito solo durante gli orari di apertura e da parte dei responsabili

· la consultazione, oltre che durante gli orari di apertura, è consentita contattando direttamente i responsabili oppure, in caso di lor assenza, previa autorizzazione del Dirigente dell'Istituto che valuterà l'opportunità di concederla

 15. Tutti i servizi terminano di essere offerti dieci minuti prima della chiusura della biblioteca

 16. É consentito l'utilizzo, durante gli orari di apertura della biblioteca e tramite prenotazione, a due PC

 17. Le attrezzature informatiche della biblioteca possono essere utilizzate solo dagli utenti interni, secondo modalità chiarite da apposita disposizione. 

ORARI DI APERTURA DELLA BIBLIOTECA (anno scolastico 2011/2012)

Martedì 9.00 / 11,30

Giovedì 8.30 / 11.00

Venerdì 9.00 / 10,30

Sabato 9.30 / 11,30


